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SZABALYZAT
a kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjérdl

L A Szabdlyzat célja

A Zalaerdd Erdészeti Zartkoriien Mitkodd Részvénytarsasag (a tovabbiakban: ZALAERDO Zit.)
jelen szabalyzatéanak (a tovabbiakban: Szabdlyzat) célja a ZALAERDO Zrt. kezelésében 16v6
személyes adatok védelmének, a kozérdekii adatok, és a kézérdekbdl nyilvanos adatok nyilva-
nossaganak biztositasa. Ennek érdekében a ZALAERDO Zrt. meghatérozza a kozérdeki adatok,
és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulo igények teljesitési rendjére vonatkozo
szabalyokat, és a kozzétételre keriilé adatok nyilvanossagra hozataldval 6sszefiiggd feladatokat.

A Szabalyzat jogszabélyi hattere az informacids 6nrendelkezési jogrol €s az informacidszabad-
sagrol sz616 2011. évi CXII. térvény (a tovdbbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdése, mely szerint
kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitési rendjére vonatkoz6 Szabalyzatot
készit a ZALAERDO Zrt.

% A Szabdlyzat hatilya

2.1. A Szabalyzat hatdlya kiterjed a ZALAERDO Zrt. teljes mitkodési teriiletére, és valamennyi
munkavallal6jara.

2.2. A Szabalyzat hatalya kiterjed a kozérdeki adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok teljes
korére. Az Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében e Szabalyzat rendelkezései nem alkalmazan-
dok a kozhitelli nyilvantartdsbol torténd — kiilon torvényben szabalyozott — adatszolgaltatasra.
Uzleti titoknak mindsiilé adat csak jogszabaly altal meghatarozott esetben és modon adhat6 ki a
kérelmezodnek.

3. Alapfogalmak

3.1. A Szabalyzatban hasznalt fogalmakat az Infotv. ,,3. Ertelmez6 rendelkezések” cimil feje-
zetében foglaltakra tekintettel kell értelmezni és alkalmazni.
Jelen Szabalyzat szempontjabol fontosabb fogalmak:

a) személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhato adat — kiilonosen az érintett ne-
ve, azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi,
kulturalis vagy szociélis azonossagara jellemzd ismeret —, valamint az adatbdl le-
vonhato, az érintettre vonatkozo kovetkeztetés;

b) kozérdekii adat: az 4llami vagy helyi 6nkorményzati feladatot, valamint jogsza-
balyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében
16v3 és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefiiggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen moddon vagy forma-
ban rogzitett informacio vagy ismeret, fiiggetlenil kezelésének modjatdl, onallo
vagy gytijteményes jellegétél, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szerveze-
ti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értéke-
Jésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikodést szabalyozo jogszabdlyokra, valamint
a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozd adat;

c) kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekl adat fogalma ala nem tartoz6 minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzéfér-
hetévé tételét torvény kozérdekbol elrendeli;

d) adatkezelé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely 6nalloan vagy mésokkal egyiitt az adat keze-



Iésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vo-
natkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehaj-
tatja;

e) adatkezelés: az alkalmazott eljarasto] fliggetleniil az adaton végzett barmely mii-
velet vagy a miiveletek dsszessége, igy kiilonosen gytijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatdsa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvénossagra hozatala, osszehangolésa vagy dsszekapcsolésa, zarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felnasznaldsanak megakadélyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara al-
kalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzi-
tése;

B}/ adatfelelbs. az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kételezden
kozzéteendd kozérdekit adatot eldallitotta, illetve amelynek a milkddése soran ez
az adat keletkezett;

g) adatkézl6: az a kozfeladatot ellétd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi
kzzé az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi;
h) hatésdg: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag.
4, Kézérdekii adatok kore, kozérdekii adatok megismerésének altalinos szabalyai

41. A ZALAERDO Zrt. lehet6vé teszi, hogy a kezelésében 1évé kozérdeki adatot és kozérdek-
b61 nyilvanos adatot erre iranyul6 igény alapjan barki megismerheti, kivéve, ha
- az a mindsitett adat védelmérdl sz016 torvény szerinti mindsitett adat;
- annak megismeréséhez vald jogot — az adatfajtak meghatérozasival — torvény korldtozza
a) honvédelmi érdekbdl,
b) nemzetbiztonsagi érdekbdl,
¢) biincselekmények iildozése vagy megelozése érdekében,
d) kérnyezet- vagy természetvédelmi érdekbol,
e) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl,
f) kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel valé kapcsolatokra tekintettel,
g) biroséagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel,
h) a szellemi tulajdonhoz fliz6d6 jogra tekintettel;
- annak megismerése korlatozasra keriil uniés jogi aktus alapjan az Eurdpai Uni6 jelentds pénz-
iigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a koltségvetési €s az
adopolitikai érdeket is.

4.2, Kdzérdekbol nyilvanos adatnak mindsil:

_  a ZALAERDO Zrt. feladat- és hataskorében eljar6 személy neve, feladatkore, munkakdre,
vezetdi megbizésa, e korbeni feladat ellatisdval sszefliggd egycb személyes adata, vala-
mint azok a személyes adatai, amelyek megismerhet6ségét torvény elbirja;

—  ha torvény masként nem rendelkezik, a jogszabaly vagy allami, illet6leg helyi 6nkormany-
sati szervvel kotott szerzédés alapjan kotelezben igénybe veendd vagy mas modon ki nem
elégithetd szolgéltatast nyujté szervek vagy személyek kezelésében 1évo, e tevékenységiik-
re vonatkozo, személyes adatnak nem mindsiilé adat.

4.3. Jogszabaly tovabbi adatokat is kozérdekiinek nyilvanithat.



4.4. A ZALAERDO Zrt. feladat- és hataskorébe tartozo doniés meghozatalara irdnyulo eljaras
sorén készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasét szolgalé adat a keletkezésétdl szamitott tiz
évig nem nyilvdnos. Jogszabély a dontés megalapozasét szolgald egyes adatok megismerhetdsé-
gének korlatozaséra a jelen pontban meghatarozottaktél révidebb idotartamot allapithat meg.
Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a megismerhetdség kizarasahoz flizodo
kozérdek sulyanak mérlegelésével — a vezérigazgaté engedélyezheti. A dontés megalapozasat
szolgalé adat megismerésére iranyuld igény a dontés megalapozasat szolgal6 adat keletkezésétol
szamitott tiz éven beliil akkor utasithato el, ha az adat megismerése a ZALAERDO Zr1t. torvé-
nyes miikodési rendjét, vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilso befolyastol mentes ellata-
sét, igy kiilsnosen az adatot keletkeztetd allispontjanak a dontések elokészitése soran torténd
szabad kifejtését veszélyeztetné.

4.5. A ZALAERDO Zrt. gazdalkodésanak atfogd, szdmlaszinti, illetve tételes ellendrzéscre ira-
nyul6 adatmegismerésekre kiilon térvények rendelkezései iranyadok.

5. A kizérdekii adatok megismerésére iranyuld igény és annak teljesitése

5.1. A kozérdekil adat megismerése irant szoban, irasban vagy elektronikus uton barki igényt
nyujthat be. A kozérdekbél nyilvanos adatok megismerésere a kozérdekii adatok megismerésere
vonatkozo6 rendelkezéseket kell alkalmazni.

5.2. A kérelem teljesitésére jelen szabalyzat és az Infotv. 28-31. §-4ban foglalt rendelkezések
iranyadoak. Ha torvény masként nem rendelkezik, akkor az adatigényld személyes adatai csak
annyiban kezelhetk, amennyiben az igény teljesitéséhez sziikséges. Az igény teljesitését kovetd-
en az igényld személyes adatait haladéktalanul torolni kell.

53. A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igényeket f6 szabalyként jelen Szabalyzat 1. sz.
mellékletét képezd igénybejelentd lapon kell eljuttatni a ZALAERDO Zrt. vezérigazgatojanak
cimezve. Az igénybejelentd lap a ZALAERDO Zrt. titkérsagarol igényelhetS, valamint a
ZALAERDO Zrt. honlapjardl is letolthetd. Az adatszolgaltatast akkor is teljesiteni sziikséges, ha
nem az igénybejelentd lap kitoltésével nydjtottak be.

5.4. Az eldterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha:
a) az igényelt adat a ZALAERDO Zrt. honlapjdn, vagy mas modon mar nyilvanos-
sdgra keriilt, és az igényl6 szdmdra irdsban is elérhetd,
b) az igényld szoban kéri a valaszt,
c) az igény a ZALAERDO Zrt. mitkodési rendjére, és az altala alkalmazott jogsza-
balyokra vonatkozo éltalanos hivatkozassal teljesitheto,
d) szoban azonnal teljesithetd, és ez az igényld széméra elfogadhato.
A széban eldterjesztett igényt a ZALAERDO Zrt. irasba foglalja jelen Szabalyzat 1. sz. mellékle-
tét képezd igénybejelentd lap kitoltésével.

5.5. A kozérdekii adat megismerésére iranyulo igény benyujthaté a ZALAERDO Zrt. székhelyére
cimezve (8800 Nagykanizsa, Miizeum tér 6.), a 93/500-251 fax szamra, valamint a ZALAERDO
Zrt. kozponti telefonszaman is (93/500-202). A kozérdekil adat megismerésére iranyuld igénye-
ket elektronikus titon a zalaerdo@zalaerdo.hu email cimre lehet benydjtani. A ZALAERDO Zrt.
valamennyi munkavdéllaldja kételes barmely mas email cimre érkezett igényt ezen cimre haladék-
talanul tovabbitani.




5.6. Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben azt a ZALAERDO Zrt. arinytalan
nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igénylé altal kivant technikai eszkozzel, illetve médon kell
eleget tenni (szOban, elektronikus levél utjan, postai Gton, fénymasolaton, fax tjan, CD vagy
DVD lemezen). Ha a kért adatot korabban mér elektronikus forméban nyilvanossagra hoztak, az
igény teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvénos forras megjelolésével is. Az adatigénylést nem
lehet elutasitani arra valé hivatkozéssal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet eleget tenni.

5.7. Az adat igénylést kovetéen a vezérigazgaté kijeloli azt a szervezeti egységet, amely nyilat-
kozik az adatigénylés teljesithetdségérdl, vagy amennyiben a teljesitésnek jogszabdlyi akadilya
van, javaslatot tesz az igény elutasitdsira. Amennyiben az igény nem egyértelmiien kerillt megha-
tarozasra, vagy pontositasra szorul, Uigy a vezérigazgato a szervezeti egység vezetdjének vélemeé-
nyét kivetden visszajuttatja az igénylének pontositas céljabol. Az igény hataridén belili teljesi-
tésének, vagy elutasitasanak 6sszeallitisdért az igény tartalma alapjan érintett szervezeti egység
vezetbie felelés. Az adatszolgdltatas, vagy az igény elutasitasa targydban késziilt valaszlevelet az
Igazgatési és személyiigyi osztaly a vélasz elkiildését megel6zden 4ttekinti és véleményezi.

5.8. A kézérdekii adat megismerésére iranyulo igénynek — amennyiben a teljesitésnek nincs jog-
szabalyi akadalya —a ZALAERDO Zrt. az igény tudomaséra jutasat kovetd legrovidebb id6 alatt,
legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.

5.9. Ha az adatigénylés jelentés terjedelmd, illetve nagyszami adatra vonatkozik, abban az eset-
ben a hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6. Errdl a ZALAERDO Zrt. az igény-
16t az igény kézhezvételét kivetd 8 napon beliil tdjékoztatja.

5.10. A kozérdekt adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrol, annak tarolasi
modjaté] figgetleniil az igényld masolatot kaphat. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész,
amelyrdl az igényld masolatot igényelt, jelentés terjedelmii, a mdsolat irénti igényt a koltségtéri-
tésnek az igényld altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrdl, hogy a maso-
latként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmi, tovabba a koltségtérités
mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a méasolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl
az igénylot az igény kézhezvételét kdvetd 8 napon beliil tajékoztatni kell. A ZALAERDO 7Zrt. a
masolat készitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéri-
tést allapithat meg, amelynek 6sszegérdl az igénylot az igény teljesitését megel6zéen tajékoztatni
kell.

A kozérdekii adatokrdl készitett mdsolatért jelen Szabalyzat 2. sz. mellékletében meghatdrozott
koltségtéritést kell fizetni. A befizetést a ZALAERDO Zrt. szamldjara (10404900-49012136-
00000000) torténd dtutaldssal, vagy a pénztdrba tirténd befizetéssel sziikséges teljesiteni.

5.11. Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényl altal jogszabaly szerint meg nem
ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell

tenni.

512 A kételezben kizzéteendd kizérdekii adatokat internetes honlapon, digitdlis formdban, bar-
ki szamdra, személyazonositds nélkiil, korldtozdstél mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is
adatvesztés és torzulds nélkiil kimdsolhaté médon, a betekintés, letéltés, a nyomtatds, a kimdso-
lds és a hdlozati adatdtvitel szempontjabol is dijmentesen kell hozzdférhetévé tenni. A kozzétett
adatok megismerése személyes adatok koziéséhez nem kothetd.



6. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igény elutasitasa

6.1. A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igényekrdl, az igények teljesitését igazold va-
laszlevelekrdl, valamint az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl a vezér-
igazgatd titkarsaga nyilvantartast vezet. A ZALAERDO Zrt. minden évben januér 31-ig tajékoz-
tatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcioszabadsag Hatosagot az elutasitott kérelmekrél, vala-
mint az elutasitasok indokairol.

6.2. A ZALAERDO Zrt. elutasitja az igényt, ha a kért adatok nem min8siilnek kozérdeki adat-
nak. Az igény teljesitésének indoklassal ellatott megtagadasérol, valamint az igényl6t az Infotv.
alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl 8 napon belil irisban vagy — ha az igényben elekt-
ronikus levelezési cimét kézolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. A megtagadas
jogszeriiségét és a megalapozottsagat a ZALAERDO Zrt. koteles bizonyitani.

6.3. Ha a kért adatot nem a ZALAERDO Zrt. kezeli, akkor el a tényrél a ZALAERDO Zit. a
lehetd legrovidebb idén, de legfeljebb 8 napon beliil tajékoztatja az igénylot.

6.4. A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvil igénylé az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza
meg.

6.5. Ha a kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében tor-
vény a ZALAERDO Zrt. mérlegelését teszi lehet6vé, a megtagadds alapjat sziiken kell értelmez-
ni, és a kozérdekii adat megismerésére iranyuld igény teljesitése kizéarolag abban az esetben ta-
gadhaté meg, ha a megtagadas alapjaul szolgalo kozérdek nagyobb sulyt a kézérdeki adat meg-
ismerésére iranyulo igény teljesitéséhez fliz6dd kozérdeknél.

T Jogorvoslati eljaras

7.1. Az igénylé a kozérdekii adat megismerese iranti igény eclutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva
allé hataridé eredménytelen eltelte esetén, vagy a ZALAERDO Zrt. altal az Infotv. szerint meg-
hosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint — ha az igényl6 a koltségtéritést
nem fizette meg — a mésolat készitéséért megallapitott koltségtérités osszegének feliilvizsgalata

érdekében birdsaghoz fordulhat.

7.2. Az igény elutasitasa, nem teljesitése vagy a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités
dsszege miatt az igényld a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagnal bejelentést
tehet vizsgalat kezdeményezése érdekében.

7.3. A megtagadas jogszerliségét és a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért megal-
lapitott koltségtérités dsszegének megalapozottsagat a ZALAERDO Zrt. kételes bizonyitani.

7.4. Ha a birésag a kozérdekii adat igénylésére irdnyuld kérelemnek helyt ad, hatérozatiban a
7ZALAERDO Zrt.-t a kért kozérdekii adat kozlésére kotelezi. Ez esetben a kozlést haladéktalanul
teljesiteni kell. A birosdg a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités osszegét megvaltoz-
tathatja, vagy a 7 ALAERDO Zrt.-t a koltségtérités sszegének megallapitasa tekintetében 4j elja-
rasra kotelezheti.



8. Adatvédelmi elgirdsok

8 1. Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigényld személyes adatai csak annyiban kezel-
heték, amennyiben az az igény teljesitésc¢hez €s a masolatkészitésért megdllapitott koltségtérités
megfizetéséhez szilkséges. Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését kovetden az
igényl6 személyes adatait haladéktalanul torolni kell.

9, 7Z.4ré rendelkezések

9 1. Jelen szabalyzat 2016. oktober 15. napjan 1ép hatalyba, ezzel egyidejiileg a BSZ 29. azonosi-
toszamu, 2016. marcius 21. napjatol hatalyos Kozérdeki adatok megismerésére iranyulo igények
teljesitési rendjérdl sz616 Szabalyzat hatéalyat veszti.

Rosta Gyula
vezérigazgat0



1. szamu melléklet

ZALAERDO Zrt. kezelésében 1évo kizérdeki adat megismerésére iranyulo6
igénybejelentd lap

Az igényld személy vagy szervezet neve (szervezet esetén a szervezet képvisel6jének neve):

Az igényld elérhetdségei:

Lakeime/SZEKNEIYE: . .oevvvveunreriiiriiiinnsrertsriinn e reransns s es b s
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Az igényelt kozérdekii adat(ok) konkrét meghatarozasa:

..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................
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..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................

..................................................................................................................

....................................

Az adatkérés teljesitésének médja: D
Az adatokrol szbeli tdjékoztatast kérek:

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani: I:'
Az adatokrél masolat készitését igényelem: ]

Csak masolatok igénylése esetében kell kitilteni az alabbi rovatokat!

Az adatokrol masolat készitését az alabbi modon igénylem:
Fénymasolas (A/4)0] Fénymasolas (A/3)0  CD lemezl] DVD lemez[]

A masolatok atadéasara csak egyféle — On altal valasztott modon — van lehetéség!

Az elkészitett masolatot
személyesen postai uton kivanom atvenni.




NYILATKOZAT

N 11 Lt APPSR PP P PR PITERERRRE nyilatkozom, hogy az igényem teljesitese soran felme-
riild koltségeket

megtéritem nem téritem meg[:]

Jelen nyilatkozat alairasaval tudomésul veszem, hogy amennyiben a felmeriild koltségeket nem
véllalom, az altalam kert informaciokrol csak olyan forméaban €3 modon kaphatok tajékoztatast,
ami nem okoz meg nem tériild koltséget az adatkezeld ZALAERDO Zrt.-nek.

Tudomasul veszem, hogy az igény visszavondsa esetén az adatok cléallitasaval osszefiiggésben a
visszavonasig felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

KElt: vveveeiniirenaeemnaraeananeees

.....................................

Igénylé aldirasa



2. szama melléklet

A kozérdekii adatrél készitett masolatért fizetendd koltségtérités mértéke
(a koltségtérités az AFA-t tartalmazza)

Adatkozlés modja Koltségtérités ]

Fénymésolas szines (A/4) 130,- Ft/mésolt oldal

Fénymasolds szines (A/3) 260,- Ft/masolt oldal

Fénymasolas fekete-fehér (A/4) 12,- Ft/mésolt oldal

Fénymasolés fekete-fehér (A/3) 24 - Ft/mésolt oldal

CD lemez 580,- Ft/lemez

DVD lemez 580,- Ft/lemez




